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2025

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

REV. / MARZO 2025

FL-MARZO 2018

FONDO:
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL

SEO1 | Sesiones
ordinarias y
extraordinarias
del Consejo
General

SS01 | Sesiones Documenta los expedientes de las sesiones 2006-2017 219 Planta baja archivo de
ordinarias ordinarias del Consejo General del Instituto, que 2019-2023 expedientes concentracién

incluyen convocatoria, lista de asistencia, acta de
sesion aprobada, reportes enviados al pleno, entre
otros de acuerdo con el orden del dia.

SS02 | Sesiones Documenta los expedientes de las sesiones 2006-2017 315 expedientes | Planta baja archivo de
extraordinarias extraordinarias del Consejo General del Instituto, 2018-2024 concentracion.

que incluyen convocatoria, lista de asistencia, acta
de sesion aprobada, reportes enviados al pleno,
entre otros de acuerdo con el orden del dia.

SEO3 | Quejas y/o Resguarda el seguimiento que se da a las quejas 2008/2010 2 expedientes Planta baja archivo de
recomendaciones| interpuestas por aquellas personas que concentracion
recibidas por consideran vulnerados en sus derechos
instituciones a) Oficio de queja-emplazamiento
relacionadas con b) Oficio de informe
derechos Acuerdo de cierre
humanos

FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

SECCION: SCO02S Presidencia

SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA

DESCRIPCION DOCUMENTAL

SEO1 | Representacion | Documentacion relacionada con las actividades de | 2018-2022 5 expedientes Planta baja archivo de
institucional representacion institucional para la promocion y concentracion

difusion del derecho a la informacién y proteccion
de datos personales y las derivadas de las
atribuciones que marca la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Chihuahua asi como el reglamento interior.

SE02 | Comunicacion Se integra de oficios enviados o recibidos para la 2006-2022 17 expedientes Planta baja archivo de
con comunicacion formal entre: concentracion
comisionados a) Comisionados del Pleno del Instituto

b) Comisionados del SNT
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2025
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica
SECCION: SCO03S Acceso a la Informacion
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SEO4 | Denuncias por Expedientes de atencion a las denuncias por | 2016/2018- 944 expedientes | Planta baja archivo de
incumplimiento | incumplimiento de las  Obligaciones de | 2024 concentracion
ge obligaciones | transparencia.
e
transparencia
SE06 | Recursos de Se integra por los Recursos de Revisién que | 2007-2022 6302 Planta baja archivo de
Revision en interpone la persona solicitante de informacion expedientes concentracion.
materia de publica o para el ejercicio de los derechos ARCO y
acceso ala gue no esté satisfecha con la respuesta otorgada
informacion y por el Sujeto Obligado responsable.
proteccion de
datos
personales
SEOQO7 | Acuerdos e Acuerdos e indices de Clasificacién de los Sujetos | 2006-2017 139 expedientes | Planta baja archivo de
indices de Obligados. concentracion.
clasificacion de
sujetos
obligados
SE08 | Procedimientos | Documenta los procedimientos de responsabilidad | 2007/2009- 99 expedientes Planta baja archivo de
de instaurados en contra de servidores publicos por | 2012/2014- concentracion
responsabilidad | denuncia o a peticion de pleno. 2015/2019-
2020/
SEQ9 | Listas de Documenta la identificacién de los expedientes en | 2007-2022 26 expedientes Planta baja archivo de
acuerdo los que recae algtin acuerdo. concentracion
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SECCION: SC04S Proteccion de datos personales
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SEO1 | Sistema de Se integra por oficios de solicitud de 2014-2019 194 expedientes | Planta baja archivo de
proteccion de (nombramiento, registro en los Sistemas de datos concentracion
datos personales y acuerdos de creacion) oficio de
personales nombramiento de enlace, oficio que incluye usuario
y contrasefia al Sistema de Datos Personales,
acuerdos de creacion, modificacion o supresion de
datos personales, informes anuales y resguardo
electrénico de base de datos del Resdap.
El archivo se realizara por agrupadores de sujetos
obligados (poder Ejecutivo, judicial, legislativo,
ayuntamientos, descentralizados estatales,
partidos politicos, descentralizados municipales,
organismos auténomos), incluird ejercicio 2015-
2017 y por orden cronoldgico.
SEO5 | Auditorias Se integra por invitaciones remitidas por el 2022-2023 18 expedientes | Planta baja archivo de
voluntarias en Organismo Garante, oficios de aceptaciéon o concentracion
materia de solicitud, acuerdo de admision, acuerdo de inicio,
proteccion de actas de reuniones, constancias, oficios de
datos e
personales nptlflca0|0n, informe de resultado y acuerdo de
cierre.
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SE06 | Investigaciones | Expedientes de atencion a las denuncias por 2021-2022 3 expedientes Planta baja archivo de
Previas violaciones en proteccion de datos concentracion
personales
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SECCION: SCO05S Verificacion, seguimiento y evaluacion a sujetos obligados para el cumplimiento de

las obligaciones de transparencia

SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SEO2 | Verificacion de Se integran expedientes que contienen oficios, 2007/2010/ 1818 Planta baja archivo de
cumplimiento actas, dictdmenes, acuerdos, proyecto que se 2017-2023 expedientes concentracién
de obligaciones | generan mediante en el cual se documentan las
de verificaciones de manera electrénica.
transparencia a
sujeto obligado
SEO3 | Visitas de Se integra por lo que se define como Expediente 2007/2009/ 489 Planta baja archivo de
Inspeccion General de la Visita de Inspeccién que consta de 2011-2018 expedientes concentracion
notificaciones, oficios, cédulas, evidencias, actas,
dictamenes y acuerdos emitidos.
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SECCION: SC06S Promocion y difusion de los derechos de acceso a la informacion y proteccion de

datos personales

SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL

SEO3 | Eventos Integra lo relacionado con la organizacion y 2006- 15 expedientes Planta baja archivo de
organizados por | realizacién de eventos realizados con el objetivo 2009/2011- concentracion
el Instituto de promover la Cultura de la Transparencia, los 2015/2018-

derechos en materia de Acceso a la Informacion y 2020y 2023
Proteccion de Datos Personales.

SEO4 | Promociény Incluye oficios, licencias, cesion de derechos,
difusién de la evidencia fotogréfica de presentacién de teatro | 2007/2009/20 16 expedientes Planta baja archivo de
cultura de guifiol, programa de teatro guifiol, guiones, platicas | 12/2017/2023 concentracion
transparencia a nifos, platicas con organizaciones civiles.
en instituciones
educativas u
otras.

SEO5 | Plan Nacional Incluye los documentos que respaldan las | 2019- 4 expedientes Planta baja archivo de
de actividades realizadas en cada edicion del | 2021/2023 concentracion
Socializacién Plan Nacional de Socializacion del Derecho a
del Derecho de | Acceso a la Informacién (Plan DAI).

Acceso a la

Informacién
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SECCION: SCO07S Capacitacion y Formacién Educativa de Acceso a la Informacién y Proteccion de

Datos Personales

SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FiSICA
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2025
SEO1 | Capacitacion a | Incluye las actividades que desarrolla la Direccion | 2006/ 2012- 192 expedientes | Planta baja archivo de
Sujetos de Capacitacion atendiendo al programa anual de | 2024 concentracion
Obligados trabajo y/o solicitudes especificas de sujetos
obligados.
Se integran, oficios de solicitud, convocatorias,
listas de asistencia al curso, virtual o presencial en
su caso.
Los expedientes de archivo se integraran por
ejercicio, por mes y/o en su caso trimestral/ por
fecha de realizacion.
Cada evento podra o no integrar los oficios de
solicitud de cursos o respuesta que realiza la
direccion a sujetos obligados.
SEO2 | Vinculacion con | Incluye proyectos generados sobre temas de | 2007- 8 expedientes Planta baja archivo de
el sector transparencia para proponerse en las instituciones | 2009/2011- concentracion
educativo educativas 2012/2015/20
23
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SECCION: SCO08S Gobierno Abierto y Transparencia Proactiva
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SEOQ1 | Ejercicios de Se documentan los ejercicios de gobierno abierto 2018 1 expediente Planta baja archivo de
Gobierno Abierto | que el Instituto realiza con sujetos obligados del concentracion
Estado de Chihuahua.
SEO3 | Ejercicios de Se documentan los ejercicios de infraestructura | 2016 1 expediente Planta baja archivo de
Infraestructura que el Instituto realiza con sujetos obligados del concentracién
Abierta Estado de Chihuahua en atencién a las politicas
nacionales derivadas del Sistema Nacional de
Transparencia.
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SECCION: SCO01C Gestion documental y administracién de archivos.
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SEO1 | Participaciones Incluye  documentos relacionados con la Planta baja oficina de
Institucional ante | representacién institucional, acuerdos, informes, | 2014-2017 2 expedientes Departamento de
el Consejo propuestas que evidencie la colaboracién archivos.
Estatal de
Archivos
SEO02 | Plan Anual de Se integra el Programa Anual de Desarrollo 2020-2024 5 expedientes Planta baja archivo de
desarrollo Archivistico que incluye los objetivos, estrategias, concentracion
archivistico proyectos y actividades que se llevaran a cabo,
informe anual de cumplimiento y el oficio de envio,
aprobacion y acuerdo de pleno.
SEO03 | Sistema Se integra de oficios de designacién de 2017-2023 7 expedientes Planta baja archivo de
Institucional de | responsables de archivo de tramite, listados de concentracion
Archivos asistencia a reuniones, temas de capacitacion,
revisiones a los espacios fisicos, listados de
personal autorizado para solicitar préstamo de
expedientes, diagnéstico en materia de archivos
dirigidos a los sujetos obligados, gestiones de
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sanitizacion y fumigacion de los archivos, entre
otros
SEO4 | Instrumentos Incluye Instrumentos de control y consulta 2017-2023 7 expedientes Planta baja archivo de
de control archivistica. concentracién
archivistico
SEOQ07 | Inventarios de
transferencias
documentales
SS01 | Transferencia Se integra de: oficios, inventarios de transferencia 2018-2024 61 expedientes Planta baja archivo de
Primarias primaria y expedientes transferidos. concentracion
SEO8 | Grupo Se integra de convocatorias a sesion, actas de 2017-2023 7 expedientes Planta baja archivo de
Interdisciplinari sesion, oficios de propuestas de adicion de concentracion.
o de Archivos secciones, series y subseries, modificacion de
plazos de conservacibn y actas de
desincorporacién de documentacién administrativa
inmediata.
SEQ9 | Registro Los sujetos obligados deberan: Inscribir en el 2022-2023 2 expedientes Planta baja archivo de
Nacional de Registro Nacional, de acuerdo con Ilas concentracion.
Archivos disposiciones que se emitan en la materia, la
existencia y ubicacion de archivos bajo su
resguardo.
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SECCION: SCO03C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SS02 | Reportes de Reportes de seguimiento de los programas | 2016-2023 18 Planta baja archivo de
Seguimiento de | operativos anuales y de las matrices de indicadores expedient20es concentracion
los programas | presupuestarios.
operativos
anuales y de las
matrices de
indicadores
presupuestarios
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SECCION: SC04C Recursos Materiales y Servicios
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SEO1 | Adquisiciones
SS02 | Licitaciones Resguardo de los documentos que amparen las 2007 9 expediente Planta baja archivo de
Restringidas adquisiciones realizadas por el ICHITAIP en un concentracion
periodo de tiempo determinado, asi como la
verificacion de los procedimientos para la
adquisicion y suministros de bienes de materiales e
insumos en apego a la normatividad vigente
mediante la invitacion a cuando menos tres
proveedores o contratistas segun sea el caso; y la
adjudicacion directa.
SEO05 | Contratos Conservaciony archivo de contratos de adquisicion 2006-2007 17 expedientes Planta baja archivo de
concentracion
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realizacion de un servicio o la entrega de un bien;
asi como la culminacién de obra determinada y la
otra a pagar por ello

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

FONDO:
SECCION: SCO05C Recursos Financieros
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SEO2 | Registroy
Control de
Pdlizas
SS01 | Pdlizas de Pdliza con registro de movimiento contable, | 2006 1 expediente Planta baja archivo de
Ingreso documentacion comprobatoria justificando la concentracion
procedencia del depésito, copia del estado de
cuenta bancario donde se refleja la transferencia
del ingreso o ficha de deposito
SS02 | Pdlizas de Expediente cronolégico que contiene pdliza con | 2006-2012 18 expedientes Planta baja archivo de
Diario registro de movimiento contable correspondiente a concentracion
movimientos bancarios mediante transferencias,
comprobaciones de viaticos por comisiones
oficiales del personal y el traslado en su caso,
gastos de reservas, etc.
SS03 | Pdlizas de Pdlizas de cheque, copia de cheque y facturas o | 2006 1 expediente Planta baja archivo de
Cheque documentacién comprobatoria que soporte el concentracion
motivo de la emisién de los cheques asi como la
firma del beneficiario que lo recibio, contra recibo
en su caso, copia de identificacion oficial de quien
recibe en su caso, requisicion y orden de compra
en su caso, evidencia del trabajo o servicio que se
paga si se requiere, todo aquello que complemente
y justifique la erogacion.
SEO3 | Conciliaciones Se integra por los estados de cuenta bancarios, 2020-2021 22 expedientes Planta baja archivo de
Bancarias Libros auxiliares de bancos impresos del sistema concentracion
de contabilidad y el reporte de la conciliacién de
saldos de ambos, por periodos mensuales.
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SECCION: SC06C Comunicacion Social
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SEO3 | Monitoreo de Integra las noticias relacionadas al Instituto que han 2008 15 expedientes Planta baja archivo de
Medios sido publicada por algin medio de comunicacion. 2010-2023 concentracion
(publicaciones
relevantes del
Instituto)
SEO4 | Coberturay Cobertura y difusion de las actividades mas 2023 12 expedientes Planta baja archivo de
difusion relevantes realizadas por los Comisionados o areas concentracion
institucional del Instituto.
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2025

Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

FONDO:
SECCION: SCO07C Legislacion
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SEO1 | Convenios Incluye convenios aprobados por el Pleno del | 2020-2021 9 expedientes Planta baja archivo de
Institucionales Instituto en sus sesiones. concentracion
SEO2 | Documentos Publicacion en el Periédico Oficial del Estado los | 2006-2008 3 expedientes Planta baja archivo de
publicados en el | acuerdos y documentos aprobados por el Pleno del concentracion
§e|”0dlcg oficial | |nstituto Chihuahuense para la Transparencia y
el Estado Acceso a la Informacién Publica que requieran
dicha publicacion.
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SECCION: SCO08C Transparencia y acceso a la informacion
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SEO04 | Solicitudes de Se integra de las solicitudes de Informacién y de | 2007-2023 3315 Planta baja archivo de
Acceso a la ejercicio de derechos A.R.C.O.P., realizadas via expedientes concentracion
Informacion Infomex, PNT, por escrito o por correo electronico.
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SECCION: SCO09C Planeacion y Seguimiento
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SEO1 | Informe anual Contiene el resultado anual de las actividades 2007-2008 11 expedientes Planta baja archivo de
de labores realizadas por el Instituto en cumplimiento a sus 2012 concentracion
atribuciones y con relacién a los derechos que 2813
garantiza. 5019
2020-2024
SEOQ2 | Estadistica que | Conjunta informacion organizada, procesada y 2017 2 expediente Planta baja archivo de
en desagregada relacionada con las funciones 2021 concentracion
gumpllmlento sustantivas del Pleno, asi como de las &reas
€ sus administrativas del Instituto.
facultades,
competencia 'y
funciones
genera el
Instituto.
SEO03 | Proyectos Integra lo relacionado con proyectos especificos 2018-2023 12 expedientes Planta baja archivo de
realizados. relativos a la promocion y difusién de la cultura de concentracion
la transparencia y de los derechos de acceso a la
informacién publica y de la proteccion de datos
personales.
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Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

FONDO:
SECCION: SC10C Asuntos Juridicos
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SEO3 | Recursos de Se integra por las Inconformidades que interponen | 2016-2020 52 expedientes. Planta baja archivo de
Inconformidad los particulares en contra del organismo garante concentracién
ante el INAI por las resoluciones emitidas o bien por la falta de
ellas en el tiempo que la ley prevé para tal efecto, a
través del sistema electrénico que establezca el
Instituto o bien por escrito ante el organismo
garante responsable.
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SECCION: SC11C Control y auditoria de Actividades Publicas
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SEO2 | Entrega - Actas y formatos de las entregas recepcion de las | 2017/2021 2 expedientes Planta baja archivo de
Recepcion personas servidoras publicas del Organismo concentracion
Garante de mandos medios y superiores, asi
como de quienes, por la naturaleza e importancia
de sus funciones, manejo de recursos, personal a
su cargo o resguardo de informacion, deban
realizar la entrega recepcion, por determinacion de
quien tenga superioridad jerarquica o del Organo
Interno de Control.
FONDO: Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
SECCION: SC012C Tecnologias y Servicios de Informacion
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SEO1 | Instructivos de Respaldo de instructivas conforme actualizaciones | 2011/2013/20 | 8 expedientes. Planta baja archivo de
sistemas de los sistemas institucionales. 14-2017 concentracion
internos
SEO2 | Actualizaciéon Solicitudes de publicacién en la pagina web, redes 2006/2010- 15 expedientes Planta baja archivo de
en pagina web, | sociales u otros medios de comunicacién por parte 2023 concentracion
redes sociales de las areas del instituto.
u otros medios La temporalidad de archivo se determinara por el
de departamento.
comunicacién
SEO03 | Desarrolloy Desarrollo y mantenimiento del software utilizado 2011- 11 expedientes Planta baja archivo de
mantenimiento | por los distintos departamentos del instituto para | 2015/2017/20 concentracion
de sistemas optimizar y apoyar el desarrollo de sus actividades. 18/2022
SEO5 | Respaldo de Respaldo de la informacién de los usuarios y 2011 1 expediente Planta baja archivo de
informacién de | archivos de los equipos del instituto. concentracion
usuarios
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Instituto Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

FONDO:
SECCION: SC13C
SERIE DOCUMENTAL FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DESCRIPCION DOCUMENTAL
SEO1 Correspondencia recibida 2006-2022 188 expedientes | Planta baja archivo de
concentracion
SEO02 Correspondencia enviada 2006-2022 169 expedientes | Planta baja archivo de

concentracion

Nota aclaratoria.- Documento en proceso de integracién se publican avances.

Fecha de Actualizacién: Abril 2025
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